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I[TOJIOXKEHHA
npo LleHTp HamaHHA aaMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT
npu KapmiiBebkiii paiaep:xaamiHicTparii

1. llenTp HajmaHHA aaMIHICTPAaTHMBHUX mocayr (mam — LleHTp) yTBOPIOEThCS 3
MeTOI0 3a0e3ledyeHHs HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX Tociayr npu KapmiBebkii
palioHHIN JepkaBHIN aaMIHICTpallli sIK MOCTIMHO MiIouui poOOUUii OpraH, B SKOMY
HAJIAI0THCS aIMIHICTPATUBHI MTOCIYTH Yepe3 aJMIHICTpaTopa MUISIXOM MOTO B3aEMOJIIT
3 cy0’€KTaMM HaJlaHHA aJIMIHICTPAaTUBHUX TOCIIYT.

2. PimenHs mono yTBOpeHHS, JikBijawii ado peopranizaiii LleHTpy mpuiimMaeThcs
rosioBoro KapiiBcbkoi paitiepskaaMiHicTparii.

3. LenTp y cBOiM HisIBHOCTI KepyeThbcsd KOHCTUTYIIEID Ta 3aKOHAMHU YKpaiHW,
aktamu lIpe3nnenta Ykpainu 1 KaGinety MiHicTpiB YKpaiHu, po3nopsKeHHIMHU
roioBu IlonTaBchbkoi 00acHOI AeprkaBHOI aaMiHicTpauii Ta rojsoBu KapmiiBcbkoi
palloHHOI Jep>KaBHOI aIMIHICTpallii, MOJIOKEHHSIM npo L{eHTp.

4. OcHoBHMMU 3aBraHHAMH LleHTpy €:

1) opranizaiisi HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Yy HAMKOpPOTIIMH CTPOK Ta 3a
MIHIMAJIBHOI KUJIBKOCTI B1/IBIlyBaHb Cy0 €KTIB 3BE€PHEHb;

2) CHpoOIleHHS MPOIEAYPHU OTPUMAHHS AAMIHICTPATUBHUX TMOCITYT Ta TMOJIMIICHHS
SIKOCTI 1X HaJaHHS;

3) 3abe3nedeHHs 1H(GOPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb MPO BHUMOTH Ta MOPSAOK
HaJIaHHSI aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 10 HAJAIOTHCS Yepe3 aMiHICTpaTopa.

5. llenTpoM 3a0e3neuyyeTbcsd HAJaHHS  AIMIHICTPATUBHUX MOCIYT  4Yepes
aJMiHICTparopa LUISIXOM MOro B3aeMOJii 13 cy0’€KTaMM HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX
HOCJIYT.

[lepenik  agMIHICTpaTUBHUX TOCIYI, $IKI HajaroThes dyepe3 LleHTp,
BU3HAUYAETHCA PO3MOPSKEHHSM rojioBU KapmiBcekoi paiinepxkaamiHicTpaliii Ta
BKJIIOYA€ aJMIHICTPaTUBHI TIOCIYT'M OpraHiB BUKOHABUOI BIAJAM, TEPENIK SKUX
3arBepKyeThest Kabinerom MiHicTpiB Yikpainu.

[leHTp Ha OCHOBI Y3TO/DKEHUX PINICHH MOXKE 3a0€3MeUyBaTH TAKOXK HaJTaHHS
aamiHicTparuBHux mocnyr [lonTtaBcekoi oOnmep)aamiHiCTpalli Ta OpraHiB
MICIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS.

6. 3a posnopskeHHs M TosioBU KapmiBcbkoi paiinepxkaamiHicTpaiii 'y pasi



BUHUKHEHHA 10Tpebu, y LleHTpi Moke  3a1HCHIOBATUCS TPUMHATTSA 3BITIB,
JIeKJIapalii Ta cKapr, HaJlaHHs KOHCYJIbTAIlli, MPUIHATTS Ta BHa4a JOKYMEHTIB, HE
NIOB’s13aHa 3 HaJIAHHIM aJMiHICTPaTUBHUX HOCIYT.

7. llenTp moBUHEH OyTH OOJAIITOBAaHWUN Yy MICIIX NMPUHOMY CYO’€KTIB 3BEpHEHHS
iHQopMaLIfHUMHU CTEHJIaMH 13 3pa3KaMu BIJMOBIHUX JIOKYMEHTIB Ta 1H(POpPMAIIIEIO
B 00cCs31, JOCTaTHBOMY JJI1 OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 CTOPOHHBOI
JOTIOMOTH

8. CyO’eKkT 3BepHEHHS JUIsi OTPUMAaHHS aJMIHICTpaTUBHOI mociayru y lLlenTpi
3BEpTAEThCA 7O aiMiHICTpaTopa — TmocanoBoi ocobm KapmiBchkoi pailoHHOI
Jiep KaBHOI aIMIHICTpaIlli, SKa OpraHi30BY€ HaIaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

9. AamiHICTpaTOp NpPU3HAYAETHCA HA MOCAAY Ta 3BUIBHAETHCSA 3 MOCATU TOJIOBOIO
KapniBcpkoi palioHHOT IepKaBHO1 aJAMIHICTparlii.

KinbkicTh aIMiHICTPATOPIB, SIK1 MPaIo0Th y L{eHTpi, BU3HAUaIOTHCS TOJIOBOIO
paiiepxKaaMiHICTparlii.

10. AnMmiHICTpaTOp Ma€ IMEHHY Me4YaTKy 13 3a3Ha4eHHSIM HOro Mpi3BUILA, IMEHI, MO
OarbKOBi Ta HaliMeHyBaHHA LleHTpY.

11. OCHOBHMMHU 3aBIaHHSAMHU aJIMIHICTpaTOpa €:

1) HamaHHs cy0’€KTaM 3BEepHEHb BUYEPITHO1 1H(OpMAITii 1 KOHCYJIBTaLIIH 111010 BUMOT
1 IOPSAJIKY HAJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

2) TPUUHATTA BiJ CYO’€KTIB 3BEPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX JUIS HaJdaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX TOCIYT, 3[IHCHEHHs 1X peecTpallli Ta MoJaHHS MOKyMEHTIB (ix
KOTIi) BIAMOBIIHMUM CYO’€KTaM HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHUX IIOCIYT HE IT3HIIIe
HAaCTyITHOTO POO0YOro AHS MicisA iX OTPUMAHHS 3 JOTPUMAHHSIM BHUMOT 3aKOHY
VYkpainu “IIpo 3axuct nepcoHaqsbHUX JAHUX

3) Bumaya Ta 3a0€3MEUYECHHS HAJACWIAHHA 4Yepe3 3aco0M TOIITOBOTO 3B SI3KY
Cy0’€KTaM 3BEpHEHb PE3y/IbTaTiB HAJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHCHI
pillIeHHS TIPO BiIMOBY B 3aJ[0OBOJICHHS 3asiBU CyO’€KTa 3BEPHEHHS), TTOBIIOMIICHHS
PO MOXKIJIUBICTh OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 0OPMIICHUX CYO’ €KTaMu
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

4) opraxizaiiifHe 3a0e3MeYeHHsI HAJaHHs aIMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT Cy0’€KTaMu ix
Ha/IaHHS;

5) 3aificHeHHS KOHTPOJIO 32 JOJEp>KaHHAM Cy0’€KTaMM HaJlaHHS aaMiHICTPATUBHUX
MOCIIYT CTPOKY PO3TIISAY CIPaB Ta MPUUHATTS PIIICHB;

6) HajaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y BUMAAKaX, Mepen0aueHnX 3aKOHOM;

7) CKIIaJeHHs TMPOTOKOJIB MPO aIMIHICTPATUBHI IMPABONOPYIICHHS Y BHUIIAJIKAX,
nepeadoavYeHUX 3aKOHOM;

8) po3misn cupaB Mpo aAMIHICTPAaTUBHI IPABOTIOPYIIIEHHS Ta HAKJIAJEHHS CTITHEHb.



12. AnMiHICTpaTOp Mae mpaso:

1) Oe3ormiatHo oOJepKyBaTH BiJ CyO0’€KTa HaJAaHHSA aJMIHICTPAaTUBHHUX IOCIYT,
JIep’KaBHUX OPTaHiB, OpPTraHiB MiCIIEBOTO CAaMOBPSITyBaHHS, MiIPUEMCTB, YCTAHOB Ta
opraHizailiif, o Hajexarb 10 chepu iX ynpamiIiHHA, JOKYMEHTH Ta 1H(OpMAIIilo,
OB’ s13aH1 3 HAIAHHSAM TaKUX MOCTYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIKY;

2) MOro{KyBaTH IOKYMEHTH (pIIICHHS) B IHIIMX OpraHax JAEp>KaBHOI BIAAH Ta
OpraHax MICLIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKHU 3 METOIO HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHOI OCITYTH 0€3 3aTy4eHHsI Cy0’ €KTa 3BEpHECHHS,

3) indopmyBatu kepiBHUKA LleHTpy Ta cy0’€KTIB HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCTYT
Ipo TOPYIIEHHS CTPOKY PO3IVISIY 3asB MPO HAJaHHA aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH,
BUMAaraty BXXKUTTS 3aX0JlIB JI0 YCYHEHHS BUSBJICHUX MOPYILICHbD;

4) mocBiIYyBaTH BJIACHUM IIJIUCOM Ta TeYaTKow (mramMrom) komii (oToxorrii)
JIOKYMEHTIB 1 BUIIMUCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 PEECTpIB Ta 0a3 JaHUX, K1 HEOOXITHI JJIs
HaJIaHHS aJIMIHICTPAaTUBHOI MMOCIIYTH;

5) mopyuryBaTH KJIONOTAaHHS Nepen KepiBHUKOM LleHTpy 1I0A0 BKUTTSA 3aXOMIB 3
MeToro 3a0e3neueHHs epexkTuBHOI podotu LleHTpy.

13. 3piiicHeHHs (QYHKII 3 KEpIBHUITBA Ta BIAMOBIJAJIBHICTH 32 OPraHi3alliio
ninpHOCTI L[eHTpy mokIagaeTbest Ha BIAALT 3 MUTAaHb HAJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX
MOCIIYT paiiep KaIMIHICTPALIii.

14. llenTp ouoIItO€ HAYATBHUK BIIJIUTY 3 MUTaHb HAJAHHS aMIHICTPATUBHUX MOCITYT
paiinepxkaaminictpamii ( mam — kepiBHUK ILleHTpy), Ha $KOTO TMOKJIAA€ThCA
3M1ACHEeHHS (YHKIIIH 3 KePIBHUIITBA Ta BIAMOBIIAIBHICTh 32 OpraHi3alliio JisIbHOCTI

IlenTpy.

15. KepiBuuk LlenTpy BIAMOBIAHO 70 3aBIaHb, MOKIaaeHUX Ha LleHTp:

1) 3niiicHIOE KepiBHULITBO poOoToro LleHTpy, Hece mepcoHaNIbHY BIJMOBIJAIBHICTD 3a
oprasizauito AisuibHOCTI LleHTpy;

2) opranizoBye HisUIbHICTH LleHTpy, y TOMy 4uCii MO0 B3aeMOJIi 13 cy0’€KTaMu
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, BXKUBAE 3aXO/IB 10 MIABUIICHHS €()DEKTUBHOCTI
po6otu LleHTpy;

3) KOOpIMHYE MIsUIBHICTh aIMIHICTPATOpiB, KOHTPOJIOE SIKICTh Ta CBOEYACHICTH
BUKOHAHHS HUMHU 000B’SI3KiB;

4) opranizoBye iHpopmarlliiine 3a0e3nedeHHss podotu LlenTpy, podoty 13 3acobammu
MacoBoi iH(popMaIllii, BU3HAYAE 3MICT 1 Yac MPOBEICHHS 1HPOPMAIIHHUX 3aXO0/B;

5) crpusie CTBOPEHHIO HAJEKHUX YMOB mpaili y L{eHTpi, BHOCUTH POIIO3HUIIii TOIOBI
KapmiBcekoi paiimepskaaMiHICTpaIlii 1MOA0 MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MeueHHs

LleHtpy;



6) po3mIsAae CKapry Ha AISUTbHICTh UM O€3A1sUIbHICTD aJMIHICTPATOPIB;

7) Moxe 31iCcHIOBaTH (DYHKIIIT aiMIHICTpaTOpa;

8) BUKOHY€ 1HIII TOBHOBAXEHHSI 3T1HO 3 aKTaMH 3aKOHOJaBCTBa Ta [lomoxkeHHs mpo
LlenTp.

16. LlenTp mig Yac BHUKOHAHHS TOKJIQJCHUX HA HBOTO 3aBJaHb B3aEMOJIIE 3
IICHTPAJILHUMHU Ta MICIICBUMHM OpTaHaMHM BHUKOHABUOI BJIAJH, THIIUMH JCPKABHUMHU
OpraHaMy, OpraHaM{ MICIICBOTO CaMOBPSIYBaHHs, MiANMPHEMCTBAMH, YCTAaHOBAMM
ab0 opraHizarismu.

17. 3 meroro 3a0e3redeHHs] CTBOPEHHS 3PYYHMX Ta JOCTYIHHX YMOB OTPHMAaHHS
MOCIIYT Cy0’€KTaMH 3BEPHEHb Yy MEXax paloHy 3a pPO3MOPSIKEHHSM TOJIOBU
KaprniBcbkoi paiiaepkaaMiHiCTpalii Ta y3rO[KEHHUMH PIIICHHSMU CUIbCHKUX pal,
YTBOPIOIOTHCS TEPUTOPIANIbHI MAPO3ALIN IEHTPY Ta BiAJaleHl MicHs Uil poOOoTH
aJIMIHICTpPATOPiB IIEHTPY, B SKUX  3a0€3MeUyeThCs HANAHHS aIMIHICTPATUBHHUX
MOCIYT BIAMOBIAHO JO TEPEINiKy, SKAW BHU3HAYAETHCA TOJIOBOIO KapiiBChKOIO
paiiepxKaaMiHICTparlii.

18. Yac mnpuitomy cyO’ekTiB 3BepHEHHA y lleHTpi HajgaHHS aaMiHICTPAaTUBHUX
MOCIYT:

[Toneminok, BiBTOpOK, YyeTBep, M’ aTHuI — 3 9-00 mo 16-00;

Cepena — 3 9-00 mo 20-00;

Cy0ota, Heals - BUXIJIHI,

be3 nepepBu Ha 0011,

19. ®dinaHcyBaHHA Ta MareplaJbHO-TEXHIYHE 3a0€3MEUYEHHS ISUIBHOCTI LEHTPY
3MIACHIOETHCS 32 PAXYHOK JIEPKaBHOTO OFO/HKETY Ta KOIITIB MICIIEBOTO OIOKETY.

[lenTp 3BUIBHSETHCS BiJ TIUIATH 3a MIAKIOYEHHS ( y TOMY YHCIHI
0OCITyrOBYBaHHS Ta BUKOPHUCTaHHS) JO PEECTPIB, 1HIIMUX 1HPOpMAIIAHUX 0a3, 110
BUKOPHUCTOBYIOTHCS JJIS HAJIAaHHS aIMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.



